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GOODS AND SERVICES TAX 

यहा पर हम goods and services tax के बारे मे जानेगे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यदि आप का कोई business है या आप accountant है तो आपके लिय GST की जानकारी होना जरूरी है हम 
यहा पर इन questions की जानकारी िेंगे जजनके answer जानने आपको जरूरी है हम यहा पर सीखेगे | 
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यहा पर हम भारत के business प्रारूप को जानेगे  

menufecturer वह व्यजतत को प्रोडतट को बनाते है  
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traders वह िोग जो goods को एक जगह से purchase करके िसूरी जगह sale िेती है 

services provider वह िोग जो goods को खरीिते बेचते नही है services िेते है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यदि आप menufecturer है traders है या services provider है आपको tax िेना पड़ता है tax central govt or 
state govt द्वारा िगाया जाता है | 
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भारत मे 15 से ज्यािा taxes central govt or state govt द्वारा िगाये जाते है यदि हम अपने state मे ही 
dealing करते है तो यह intrestate dealing कहिाती है इसके tax state govt प्राप्त करती है or यदि हम अपने 
state से िसुरे state के साथ dealing करते है तो वह intrastate dealing कहिाती है or इसके tax rate अिग 
होते है | 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

GST IMPLIMENT 
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gst एक indirect tax के रूप मे impliment होगा इसमें सभी taxes को एक single tax formet म े
बिि दिया जायेगा जजसे हम gst कहेगे ये िोनों पर apply होगा goods पर or services पर gst के 
द्वारा business करना आसान हो जायेगा | 
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यहा पर gst को impliment करेगे gst को 3 भागों मे बाांटा गया है जो tax central govt को िेना है वो cgst है 
or जो state govt को िेना है वो sgst है यदि हम interstate dealing करते है तो ये हमे igst यानन की 
indigrated gst िेना होगा जजसमे central or state िोनों का tax शालमि रहेगा | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यदि हम within state dealing करते है तो आपको cgst or sgst charge होगा or यदि आप other state 
dealing करते है cgst or igst charge होगा | 
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HOW TO REGISTER YOUR BUSINESS UNDER GST 

Gst की  registration करने के लिय आप भारत सरकार की www.gst.gov.in पर जा सकते है यदि आपकी पहिे 
से user id है तो existing user login पर click करे यदि नही है तो new user login पर click करे |  

http://www.gst.gov.in/
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new user login पर click करते है तो आप यहाां पर i agree to के आगे वाि ेbox को click करके continue 
कर सकते है | 
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continue करने के बाि यहा पर बहुत सारे segment दिए गये है हमे इनमे से हर segment मे से ककसी एक को 
upload करना है वह jpg,pdf ककसी भी formet म ेहो सकती है | 
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GST INPUT TAX CREDITS 
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input tax credit का अथथ है की जब हम purchase करेगे तो gst pay करेगे or आगे sale करेगे तो 
gst को प्राप्त भी करेगे pay ककये हुए gst or प्राप्त हुए gst को घटा दिया जाये तो net gst रह जायेगा 
जो हमे pay करने होता है तो इस तरह से purchase पर दिया गया gst input tax credit रहेगा |  
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हम एक example द्वारा इसको सीखेगे | 
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gst के benefit ननम्नलिखखत है :- 
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हम gst को एक example के द्वारा समझेग ेजजसमे हम िोग basics से िेकर advance तक जाने वािे है आइये 
शुरू करते tally 9 ERP मे gst को ककस प्रकार प्रयोग कर सकते है  

यहा पर एक table दिया गया है जजसमे कुछ entries specify की गयी है यहा पर चार column है date, 
particulars, amount और GST | GST में तीन column CGST SGST और IGST है   

zयह जो accounts है BITS COMPUTER AMBALA CITY के है यहा पर invested capital 10000, bank 
balance 150000, 5 laptop creative computer ambala, haryana से 10000/- एक laptop के दहसाब स े
purchase ककया है gst 18% है जजसमे 9% cgst और 9% sgst तो laptop की amount हुई 50000 और cgst 
9% हुई 4500 और sgst 9% हुई 4500 | 5 laptop Ctech computer ludhiana, punjab से 10000/- एक 
laptop के दहसाब से purchase ककये है total amount 50000 हुई इसपर igst 18% है तो igst 9000/- हुई अब 
यहा जब हमने purchase haryana से की तो intra purchase मानी जाएगी और यदि हम purchase punjab 
से कर रहे है तो inter purchase मानी जाएगी इसी प्रकार हमने 5 laptop drone computer को 12000/- एक 
laptop के दहसाब स ेsale ककये है इसकी amount 60000 हुई gst 18% है जजसमे 9% cgst 5400 की और 9% 
sgst 5400 की हुई| इसी प्रकार 5 laptop deepal computer rajpura, punjab में 13000/- एक laptop के 
दहसाब से sale ककया है इसपर igst 18% है तो igst 11700/- की हुई जब हमने sale haryana में की तो intra 
sale मानी जाएगी और यदि हम sale punjab में कर रहे है तो inter sale मानी जाएगी और last में purchase 
करने के बाि और sale करने के बाि जो tax due रहेगा वह tax govt. को िेना है |    
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यहा पर ledger की list बना िी है जजनकी इन accounts को बनाने में आवश्यक है अब हम ledger 
create करेग े| 
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सबसे पहिे हम company create करेगे यहा पर कोई और company open हो रखी है पहिे हम इसको 
shut करेगे से cmp. info को select करेग े| 
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shut company को select करे | 
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अब यहा से create company को select करे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



26 
 

यहा company creation screen available हो जाएगी यहा पर company से related information 
fill करेगे और यहा स ेyes करे और company create हो जाएगी यहा पर bits computers के name 
से company create हो जाएगी | 
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अब हम यहा से gst की setting करेगे | 
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इसके लिय यहा features buton को select करे | 
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यहा से statutory & taxation को select करे | 
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यहा से enable goods and services tax (GST) और set/alter GST details को yes कर िे और 
enter कर िे | 
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तयुकी हमारी company haryana base है तो इसने खुि ही select कर लिया है  gst number fill करे 
applicable from 1-july-2017 तयुकी इससे पहिे ये applicable नही था finally इसको yes करके 
activate कर िेते है |  
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यहा पर सबसे पहिे capital account बनाना है इसके लिय master के अांतर्ग्थत account info को 
select करे | 
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सबसे पहिे ledger बनाना है तो ledger को select कर िेंगे | 
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किर create को select कर िेते है | 
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ledger creation screen available हो जाएगी यहा पर capital ledger को create करेगे और yes 
कर िेंगे | 
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यहा पर idbi bank account ledger create की है | 
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यहा पर creative computer ambala intra state का ledger create करेगे हम जैस ेही set gst 
details को yes करते है तो dealer की details िे सकते है | 
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finally हम इसको yes कर िेते है | 
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यहा पर Ctech computer ludhiana punjab inter state ledger create ककया है | 
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यहा पर drone computer ambala haryana का ledger create ककया है | 
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इसी तरह से deepal computer rajpura punjab का ledger बनाया है | 
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यहा पर हमने purchase intra state ledger create ककया है | 
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यहा पर purchase inter state ledger create ककया है | 
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यहा पर intra state sale ledger create ककया है | 
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यहा पर inter state sale ledger बनाया है | 
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यहा पर cgst ledger बनाया है | 
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यहा पर sgst ledger बनाया है |  
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यहा पर igst ledger बनाया है | 

 

stock ledger create करने के लिय inventory info पर जतिक करे | 
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यहा से stock group को select करे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से create को select करे  
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stock group creation की screen available हो जाएगी यहााँ पर stock group का name और 
set/alter gst details को yes करे यह  taxabilty पूछेगा यह taxable है | 
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आप configuration buton या F12 से setting को yes no कर सकते है हम ेपता है integrated tax 
18% है उसको fill करेगे ये खुि ही cgst ओर sgst को 9% कर िेगा |  



53 
 

  

    

 

 

 

 

 

 

 

अब एक unit create करना है यहा से unit of measurement को select करे | 
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यहा से create को select करे |  
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यहा पर unit creation screen available हो जाएगी |  
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अब हमे िो items create करनी है stock items को select करे |  



57 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



58 
 

यहा से create को select करे | 
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stock item creation screen available हो जाएगी यहा पर hp laptop की item create करनी है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर dell laptop की items create करनी है | 
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हम esc करके gateway of tally में आ जाते है यहा से accounts info को select करे  
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यहा से ledger को select करे  
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यहा से display को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

िेखखये यहा पर वो सभी ledger show होगे जो हमने create ककये है  
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हमने अभी इन entries के ledger create ककये थे अब हम बारी बारी से इन entries को करेगे  
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इसके लिय सबसे पहिे हम transaction के अांतर्ग्थत accounting vouchers को select करेगे  
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यहा पर accounting voucher creation screen open हो जाएगी अब हमारे पास सभी ledger पहि े
से बने हुए है receipt की entry करनी है इसके लिय receipt buton पर click करेगे  
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capital invest हुई थी 10000/- की इसकी entry यहा की है  
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idbi bank की entry हम पहिे ही ledger बनाते हुए कर चुके आप ledger के अांतर्ग्थत alter में यह 
entries check कर सकते है  
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यहा पर purchase की entry की है जो की intra state है जोकक 5 laptop creative computer ambala, 
haryana से 10000/- एक laptop के दहसाब से purchase ककया है gst 18% है जजसमे 9% cgst और 9% sgst 
तो laptop की amount हुई 50000 और cgst 9% हुई 4500 और sgst 9% हुई 4500 | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर भी purchase की entry की है जोकक inter state है 5 laptop Ctech computer ludhiana, punjab स े
10000/- एक laptop के दहसाब स ेpurchase ककये है total amount 50000 हुई इसपर igst 18% है तो igst 
9000/- हुई  
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यहा पर sale की entry की है जोकक intra state है 5 laptop drone computer को 12000/- एक laptop के 
दहसाब से sale ककये है इसकी amount 60000 हुई gst 18% है जजसमे 9% cgst 5400 की और 9% sgst 5400 
की हुई| 
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यहा पर sale की entry है जोकक inter state है 5 laptop deepal computer rajpura, punjab में 13000/- एक 
laptop के दहसाब से sale ककया है इसपर igst 18% है तो igst 11700/- की हुई 
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entries की basics information के लिय display को select करे  
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यहा से day book को select करे  
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यहा पर purchase की entry show हो रही है जो कक 01/07/2017 की है   
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हम यहा से date change कर िेते है 01/07/2017 to 02/07/2017 
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िेखखये autometic ही adjust हो जायेगा  
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यदि यहा right side buton bar में details पर click कर िे तो सभी sale purchase की details 
open हो जाएगी  
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यहा पर सबसे important point statutory reports की उसको select करे  
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यहा से GST को select करे  
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यहा पर िो option है GSTR-1 और GSTR-2  
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GSTR-1 का अथथ है जो भी sale की है उसपर tax liability show की जाएगी total number of 
voucher चार है जजसमे स े2 return में include ककये गये है तयुकी 2 ही sale के voucher है और 
GSTR-1  में शालमि की जाएगी   

 

 

 

 

 

 

GSTR-2 हमे purchase की information हमे िेता है total number of voucher चार है जजसमे स े2 
return में include ककये गये है तयुकी 2 ही purchase के voucher है और GSTR-2  में शालमि की 
जाएगी   
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balance sheet में gst को िेखना चाहते है कक आपकी liability ककतनी है उसके लिय gateway of 
tally पर आये esc करके यहा से balance sheet को select करे  
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balance sheet open हो गयी है अगर हमने check करना है ककतना tax िेना है तो current liabilities 
पर click करे duties & taxes को select करे  
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duties & taxes पर enter करके further details भी िेखे सकते है  
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esc करके gateway of tally पर वापपस आ जाये यहा पर accounting voucher को select करे  
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यहा से payment को select करे और buton toolbar पर stat payment को select करे  
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statutory payment का box open हो जायेगा यहा पर tax type और period from को fill करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर voucher gst का create ककया है और finally gst pay कर दिया है  
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अब अगर हम balance sheet को select करे  
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यहा पर duties and taxes की amount नही है तयुकी हमने pay कर दिया है  
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अब इस example में हम gst के लिय separate account बनाना सीखेगे |  
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यह जो accounts है BITS COMPUTER AMBALA CITY के है यहा पर invested capital 10000, bank 
balance 150000, 5 laptop creative computer ambala, haryana से 10000/- एक laptop के दहसाब स े
purchase ककया है gst 18% है जजसमे 9% cgst और 9% sgst तो laptop की amount हुई 50000 और cgst 
9% हुई 4500 और sgst 9% हुई 4500 | 5 laptop Ctech computer ludhiana, punjab से 10000/- एक 
laptop के दहसाब से purchase ककये है total amount 50000 हुई इसपर igst 18% है तो igst 9000/- हुई अब 
यहा जब हमने purchase haryana से की तो intra purchase मानी जाएगी और यदि हम purchase punjab 
से कर रहे है तो inter purchase मानी जाएगी इसी प्रकार हमने 5 laptop drone computer को 12000/- एक 
laptop के दहसाब स ेsale ककये है इसकी amount 60000 हुई gst 18% है जजसमे 9% cgst 5400 की और 9% 
sgst 5400 की हुई| इसी प्रकार 5 laptop deepal computer rajpura, punjab में 13000/- एक laptop के 
दहसाब से sale ककया है इसपर igst 18% है तो igst 11700/- की हुई जब हमने sale haryana में की तो intra 
sale मानी जाएगी और यदि हम sale punjab में कर रहे है तो inter sale मानी जाएगी और last में purchase 
करने के बाि और sale करने के बाि जो tax due रहेगा वह tax govt. को िेना है     

 

 

 

 

 

यहा पर ledger की list बना िी है जजनकी इन accounts को बनाने में आवश्यकता है अब हम ledger 
create करेगे यहा यह िेख ेकी हमने cgst sgst और igst common ledger की जगह input/output 
cgst, input/output sgst, input/output igst separate ledger बनाये है  
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सबसे पहिे हम company create करेगे यहा पर कोई और company open हो रखी है पहिे हम इसको 
shut करेगे से cmp. info को select करेग े 
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shut company को select करे  
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अब यहा से create company को select करे  
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यहा company creation screen available हो जाएगी यहा पर company से related information 
fill करेगे और यहा स ेyes करे और company create हो जाएगी यहा पर bits computers के name 
से company create हो जाएगी   
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अब हम यहा से gst की setting करेगे  
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इसके लिय यहा features buton को select करे   
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यहा से statutory & taxation को select करे  
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यहा से enable goods and services tax (GST) और set/alter GST details को yes कर िे और 
enter कर िे  
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तयुकी हमारी company haryana base है तो इसने खुि ही select कर लिया है  gst number fill करे 
applicable from 1-july-2017 तयुकी इससे पहिे ये applicable नही था finally इसको yes करके 
activate कर िेते है   
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यहा पर सबसे पहिे capital account बनाना है इसके लिय master के अांतर्ग्थत account info को 
select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सबसे पहिे ledger बनाना है तो ledger को select कर िेंगे  
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किर create को select कर िेते है  
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ledger creation screen available हो जाएगी यहा पर capital ledger को create करेगे और yes 
कर िेंगे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर idbi bank account ledger create की है  
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यहा पर creative computer ambala intra state का ledger create करेगे हम जैस ेही set gst 
details को yes करते है तो dealer की details िे सकते है   
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finally हम इसको yes कर िेते है  



109 
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यहा पर Ctech computer ludhiana punjab inter state ledger create ककया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर drone computer ambala haryana का ledger create ककया है  
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इसी तरह से deepal computer rajpura punjab का ledger बनाया है  
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यहा पर हमने purchase intra state ledger create ककया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर purchase inter state ledger create ककया है  
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यहा पर intra state sale ledger create ककया है  
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यहा पर inter state sale ledger बनाया है  
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यहा पर हम gst के लिय separate account की जानकारी िेंगे  



117 
 

यदि हमने purchase within state की है यानन intrastate purchase है तो input sgst और input 
cgst िगेगा   

यदि हमने purchase outside state की है यानन interstate purchase हा तो input igst िगेगा 

यदि हमने sales within state की है यानन intrastate sales है तो input sgst और input cgst िगेगा   

यदि हमने sales outside state की है यानन interstate sales हा तो input igst िगेगा   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

इसके लिय ledger में create को select करेगे   
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यहा पर input sgst 9% ledger create ककया है  
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यहा पर input cgst 9% ledger create ककया है  
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यहा पर input igst 18% ledger बनाया है तो इस तरह से तीन account बन चुके है जो input स े
related है   
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यहा पर output से related ledger बनायेगे हमने यहा पर output sgst 9% बनाया है  
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यहा पर output cgst 9% ledger create ककया है  
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यहा पर output igst 18% ledger create ककया है इस प्रकार हमने तीन account output से related 
create ककये है  
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िेखखये यहााँ list of ledger में सबी ledger show हो रहे है जो create ककया है इन accounts को 
बनाने का सबसे बड़ा benefit यह है की हमारे पास सभी product पर sgst cgst और igst की details 
available हो जाएगी total tax ककतना payable है यह जानकारी भी लमि जाती है    
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stock ledger create करने के लिय inventory info पर जतिक करे  
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यहा से stock group को select करे   
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यहा से create को select करे  
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stock group creation की screen available हो जाएगी यहााँ पर stock group का name और 
set/alter gst details को yes करे यह  taxabilty पूछेगा यह taxable है  
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आप configuration buton या F12 से setting को yes no कर सकते है हम ेपता है integrated tax 
18% है उसको fill करेगे ये खुि ही cgst ओर sgst को 9% कर िेगा   
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अब एक unit create करना है यहा से unit of measurement को select करे  
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यहा से create को select करे   
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यहा पर unit creation screen available हो जाएगी  
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अब हमे िो items create करनी है stock items को select करे  
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यहा से create को select करे  
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stock item creation screen available हो जाएगी यहा पर hp laptop की item create करनी है  
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यहा पर dell laptop की items create करनी है  
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हमने अभी इन entries के ledger create ककये थे अब हम बारी बारी से इन entries को करेगे  

इसके लिय सबसे पहिे हम transaction के अांतर्ग्थत accounting vouchers को select करेगे  
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यहा पर accounting voucher creation screen open हो जाएगी अब हमारे पास सभी ledger पहि े
से बने हुए है receipt की entry करने है इसके लिय receipt buton पर click करेगे  
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capital invest हुई थी 10000/- की इसकी entry यहा की है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

idbi bank की entry हम पहिे ही ledger बनाते हुए कर चुके आप ledger के अांतर्ग्थत alter में यह 
entries check कर सकते है  
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यहा पर purchase की entry की है जो की intra state है जोकक 5 laptop creative computer ambala, 
haryana से 10000/- एक laptop के दहसाब से purchase ककया है gst 18% है जजसमे 9% input cgst और 
9% input sgst तो laptop की amount हुई 50000 और input cgst 9% हुई 4500 और input sgst 9% हुई 
4500  
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यहा पर भी purchase की entry की है जोकक inter state है 5 laptop Ctech computer ludhiana, punjab स े
10000/- एक laptop के दहसाब स ेpurchase ककये है total amount 50000 हुई इसपर igst 18% है तो input 
igst 9000/- हुई  
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यहा पर sale की entry की है जोकक intra state है 5 laptop drone computer को 12000/- एक laptop के 
दहसाब से sale ककये है इसकी amount 60000 हुई gst 18% है जजसमे 9% output cgst 5400 की और 9% 
output sgst 5400 की हुई| 
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यहा पर sale की entry है जोकक inter state है 5 laptop deepal computer rajpura, punjab में 13000/- एक 
laptop के दहसाब से sale ककया है इसपर igst 18% है तो output igst 11700/- की हुई 



145 
 

 

 

इन entries की basics information के लिय display को select करे  
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यहा से day book को select करे  
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यहा पर purchase की entry show हो रही है जो की 01/07/2017 की है   
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हम यहा से date change कर िेते है 01/07/2017 to 02/07/2017 
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िेखखये autometic ही adjust हो जायेगा  
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यदि यहा right side buton bar में details पर click कर िे तो सभी sale purchase की details 
open हो जाएगी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर सबसे important point statutory reports है उसको select करे  
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यहा से GST को select करे  
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यहा पर िो option है GSTR-1 और GSTR-2  
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GSTR-1 का अथथ है जो भी sale की है उसपर tax liability show की जाएगी total number of 
voucher चार है जजसमे स े2 return में include ककये गये है तयुकी 2 ही sale के voucher है और 
GSTR-1  में शालमि की जाएगी   

 

 

 

 

 

 

 

GSTR-2 हमे purchase की information िेता है total number of voucher चार है जजसमे से 2 
return में include ककये गये है तयुकी 2 ही purchase के voucher है और GSTR-2  में शालमि की 
जाएगी |  
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balance sheet में gst को िेखना चाहते है कक आपकी liability ककतनी है उसके लिय gateway of 
tally पर आये esc करके यहा से balance sheet को select करे  
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balance sheet open हो गयी है अगर हमने check करना है ककतना tax िेना है तो current liabilities 
पर click करे duties & taxes को select करे  
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duties & taxes पर enter करके further details भी िेख सकते है input sgst, cgst, igst और output 
sgst, cgst, igst की details यहा पर है  
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हम एक entry के द्वारा अपनी liability को show कर सकते है esc करके gateway of tally पर 
वापपस आ जाये यहा पर accounting voucher को select करे इसके लिय account create करना 
पड़ेगा master के अांतगथत account info को select करे  
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यहा से ledger को select करे  
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यहा से display को select करे  
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और यहा िेखे gst payable का एक account create ककया है ताकक total due amount पता िग जाये  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब हमने यहा पर gst payable का account create कर लिया है  
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163 
 

इसके लिय एक journal entry पास करनी है इसके लिय accounting voucher को select करे  
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यहा से journal voucher को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर सभी output account को debit करेगे  
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और सभी input account को credit करेग े 

िेखीये यहा पर autometically ही payable amount को configure कर िेगा finally यहा हमने entry 
कर िी yes कर िे  इसको आप GSTR-1 और GSTR-2 में भी check कर सकते है  
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इसको हम balance sheet में check करेग ेbalance sheet को select करे  
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यहा से liabilities को select करे  
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यहा पर duties and taxes में 4500/- show हो रहे है यदि हम इसको भी enter करे तो gst payable 
amount available हो जाएगी जो हमने अभी entry की इसका benefit ये हुआ की यहा पर पहिे input 
sgst, cgst, igst की total amount और output sgst, cgst, igst की total amount show हो रही 
अब िोनों की amount का difference show हो रहा है जो की payable amount है   
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यहा से payment को select करे और buton toolbar पर stat payment को select करे  
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statutory payment का box open हो जायेगा यहा पर tax type और period from को fill करे  
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यहा पर voucher gst का create ककया है और finally हमने gst pay कर दिया है  
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अब अगर हम इसको balance sheet की liabilities में check करे तो इसके लिय balance sheet को 
select करे  
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यहा पर duties and taxes की amount नही है तयुकी हमने pay कर दिया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब हम जानेगे कक Reverse charge machanism तया है  
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इसका अथथ है जब भी कोई ragistered dealer unregistered dealer से goods या services purchase 
करेगा तो हो सकता है unregistered dealer bill न िे पाए या किर वो bill िे तो वह bill gst के साथ 
ना हो ऐसे में registered dealer की ये liability बन जाती है कक जो goods उसने purchase की है 
उस पर जो tax बना है वह unregistered dealer के base पर खिु जमा करवाए और registered 
dealer input tax credit भी प्राप्त कर सकता है जैसे कोई छोटा िकुानिार है या उसके पास gst number 
नही है    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर कुछ cases है जब reverse charge machanism िगाना पड़ता है  

इसमें सबसे important point यह है जो की ननच े red box में दिया हुआ है कक 5000/- तक की 
purchase ककसी भी unregistered dealer स ेएक दिन में कर सकते है यदि आप इससे ज्यािा की 
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purchase करते है तो ये gst जमा करवाने की responsibility आपकी बन जाएगी और आप इसका 
input tax credit भी िे सकते है   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब हम जानेगे reverse charge impliment कब होता है जब इसके साथ गुड और services की supply 
जुडी हुई है तो यह तब impliment होता है जजस date को हम goods या services receive करेगे तो 
उस date पर impliment होना चादहय यहा पर date of payment के साथ भी कुछ rule जुड़े हुए है 
date of payment तया मानी जाएगी  

जब आप supplier को payment करते है bank account के द्वारा तो जजस date की entry है वह 
मानी जाएगी  

जब आप particular recipient को अपने account में चढाते है तब मानी जाएगी  
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या किर उस invoice के issue होने के पश्चात ्immediately अगि े30 दिन के अांिर अांिर की date 
मानी जा सकती है    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब हम जानेगे की tally के साथ हम ककस प्रकार इन entries को कर सकते है जो reverse charge स ेजुडी हुई 
है जजसमे से िो stat adjustment है और तीसरी payment की entry है यह entries जरूरी है 

1. statutory adjustment :- जब हम unregistered dealer से goods या services purchase करते है 
तो हमारी tax liabilities increase होती है तयुकी जो tax हम िेने वािे है वह हमारा tax नही है हम 
ककसी और के behalf पर tax िे रहे है तो हम इसके लिय statutory adjustment की entry करेगे   

2. payment adjustment :- तयुकी हमने ही responsibility िी है tax जमा करवाने की तो िसूरी entry 
हम payment adjustment की करेगे  

3. statutory adjustment :- अब हमने purchase ककया है तो उसके लिय tax pay ककया है तो जो tax 
हमने pay ककया है इसके लिय हमने input tax credit की limit को भी बढ़ाना पड़ेगा और उतनी amount 
से बढायेगे जो हमने purchase की लिय tax pay ककया है तो gst rule के अनुसार उसका input tax 
credit हमें लमिना चादहय तो इसके लिय statutory adjustment entry करेगे  
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हमने तीन entries की जरूरत है  
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इसको हम एक example से समझेगे  

यह जो accounts है NEWHEAD COMPUTER AMBALA CITY के है यहा पर invested capital 10000, 
bank balance 150000, 5 laptop creative computer ambala, haryana से 10000/- एक laptop के दहसाब 
से purchase ककया है gst 18% है जजसमे 9% cgst और 9% sgst तो laptop की amount हुई 50000 और 
cgst 9% हुई 4500 और sgst 9% हुई 4500 | 5 laptop Ctech computer ludhiana, punjab स े10000/- 
एक laptop के दहसाब स ेpurchase ककये है total amount 50000 हुई इसपर igst 18% है तो igst 9000/- हुई 
और हमने purchase ककया है 20 SMPS compiont, panipat haryana स े 350/- एक के दहसाब से जो 
unregistered dealer से purchase ककया है 7000/- का total यह bill बनेगा और इस पर 5% gst है तो input 
cgst हुई 175/- और input sgst हुई 175/- | इसके लिय हम तीन entry करेगे और finally हम 18350/- का tax 
pay करेगे 
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इसकी entries को शुरू करते है  

यहा पर सबसे पहिे capital account बनाना है इसके लिय master के अांतर्ग्थत account info को 
select करे  
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सबसे पहिे ledger बनाना है तो ledger को select कर िेंगे  
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किर create को select कर िेते है  
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ledger creation screen available हो जाएगी यहा पर capital ledger को create करेगे और yes 
कर िेंगे  
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यहा पर idbi bank account ledger create की है  
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यहा पर cgst ledger बनाया है   
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यहा पर sgst ledger बनाया है  
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यहा पर igst ledger बनाया है  
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यहा पर creative computer ambala intra state का ledger create करेगे हम जैस ेही set gst 
details को yes करते है तो dealer की details िे सकते है  
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finally हम इसको yes कर िेते है यह registered dealer है   
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यहा पर Ctech computer ludhiana punjab inter state ledger create ककया है  
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यहा पर compoint panipat haryana का ledger बनाया है ये unregistered dealer है  

                                                                                                                                                                                                                   

 

 

यहा purchase from URD (unregistered dealer) का ledger बनाया है  
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यहा पर purchase inter state other state  का ledger create ककया है जजसमे राज्य से बाहर की 
purchases को store करने वािे है  
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यहा पर purchase intra local haryana ledger बनाया है जजसम ेharyana की purchase को store 
करने वािे है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



196 
 

यहा पर tax payable under reverse charge ledger बनाया है जोकक current assets में आयेगे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



197 
 

 

stock ledger create करने के लिय inventory info पर जतिक करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



198 
 

 

यहा से stock group को select करे   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



199 
 

यहा से create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



200 
 

stock group creation की screen available हो जाएगी यहााँ पर stock group का name और 
set/alter gst details को yes करे यह  taxabilty पूछेगा यह taxable है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



201 
 

आप configuration buton या F12 से setting को yes no कर सकते है हम ेपता है integrated tax 
18% है उसको fill करेगे ये खुि ही cgst ओर sgst को 9% कर िेगा   

  

    

 

 

 

 

 

 

 



202 
 

peripherals का stock group create ककया है integrated tax 5% है उसको fill करेगे ये खुि ही cgst 
ओर sgst को 2.5% कर िेगा  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



203 
 

 

अब एक unit create करना है यहा से unit of measurement को select करे  

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



204 
 

 

यहा से create को select करे   

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



205 
 

 

यहा पर unit creation screen available हो जाएगी  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



206 
 

 

अब हमे stock items create करनी है stock items को select करे  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



207 
 

 

यहा से create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



208 
 

 

stock item creation screen available हो जाएगी यहा पर hp laptop की item create करनी है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



209 
 

 

 

यहा पर dell laptop की items create करनी है  

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



210 
 

 

यहा पर SMPS की items create की है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



211 
 

capital invest हुई थी 10000/- की इसकी entry यहा की है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



212 
 

idbi bank की entry हम पहिे ही ledger बनाते हुए कर चुके आप ledger के अांतर्ग्थत alter में यह 
entries check कर सकते है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



213 
 

यहा पर purchase की entry की है जो की intra state है जोकक 5 laptop creative computer ambala, 
haryana से 10000/- एक laptop के दहसाब से purchase ककया है gst 18% है जजसमे 9% cgst और 9% sgst 
तो laptop की amount हुई 50000 और cgst 9% हुई 4500 और sgst 9% हुई 4500 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर भी purchase की entry की है जोकक inter state है 5 laptop Ctech computer ludhiana, punjab स े
10000/- एक laptop के दहसाब स ेpurchase ककये है total amount 50000 हुई इसपर igst 18% है तो igst 
9000/- हुई  



214 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर unregistered dealer से जो goods purchase की थी उसकी entry की है  



215 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

इसकी details जानने के लिय balance sheet को select करे  



216 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से current liabilities को select करे  



217 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा duties and taxes की amount 18000/- है  



218 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से display को select करे  



219 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



220 
 

यहा से statutory reports को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से GST को select करे  



221 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



222 
 

GSTR-2 हमे purchase की information हमे िेता है यहा पर B2B को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



223 
 

यहा िेखे tax की total amount 18350/- है जबकक balance sheet में duties and taxes में यह 
amount 18000/- show हो रही है तो इसके लिय हम adjustment entry करेगे   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



224 
 

 

इसके लिय हम accounting voucher को select करेगे    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



225 
 

यहा से journal को select करे तयुकी यह statutory adjustment की entry है तो statutory adjustment 
को select करे   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



226 
 

यहा पर stat adjustment की information fill करेग े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



227 
 

यहा पर reverse charge की entry की है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



228 
 

अब हम यहा पर इसके payment की entry करेगे यहा से payment का voucher को select करेगे और 
stat payment को select करेगे और ध्यान रखे कक type of payment recipient liability है ये इसलिय 
तयुकी हम ककसी और के behalf पर tax pay कर रहे है  

 

 

 

 

 

 

 

 



229 
 

 

यहा पर payment की है cgst 175/- और sgst 175/- है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब एक entry input tax credit की करेगे तो यहा से journal voucher को select करे और यहाां स े
stat adjustment को select करे  



230 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर information को fill करेगे  



231 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



232 
 

यहा पर cgst और sgst को debit करेगे और tax payable under reverse charge को credit करेगे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

इसकी details जानने के लिय balance sheet को select करे  



233 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से current liabilities को select करे  



234 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा duties and taxes की amount 18350/- है  



235 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा हम जानेगे account में services के बारे में 

जैसे सरकार ने goods पर gst िाग ूकी है उसी प्रकार services पर भी gst िाग ूकी है services से भी सरकार 
को gst प्राप्त होता है तो यदि आप ककसी services sector से सम्बजधित है तो बड़ी आसानी से आप ननचे वाि े
example को follow करते हुए अपने accounts को maintain कर सकते है   



236 
 

यहा पर accounts में services के लिय कुछ required ledger दिए हुए है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर services से related एक example है   



237 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर हमने aone services के name से company create की हुई है  



238 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

हमने aone company को select कर लिया है   



239 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से account info को select करेगे  



240 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



241 
 

ledger बनाने के लिय ledger को select करे  

 

 

और यहा से create को select करे  

 

 



242 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सबसे पहिे capital account ledger create ककया है  

 



243 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

next chandigarh hr services cr inter pb का ledger create ककया है gst details को yes करेगे और gst 
details को fill करे और yes कर िे  

 



244 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर creative internet cr hry intra का account create ककया है  



245 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर HR services inter ost purchase inter ledger create ककया है set gst details को yes ककया gst 
की details fill की है   



246 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

और yes कर िे  



247 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

internet services intra wst purchase ledger create ककया | 



248 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



249 
 

divya services dr pb inter का account create ककया है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



250 
 

यहा पर drone services dr hry intra का ledger बनाया है |  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



251 
 

यहा पर repairing & training services intra sales का ledger बनाया है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



252 
 

यहा पर repairing & networking services inter sales का ledger create ककया है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



253 
 

यहा cgst का account create ककया है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



254 
 

 

igst का ledger create ककया है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



255 
 

यहा पर sgst का ledger create ककया है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



256 
 

अब हम इन ledger की entry करेगे यहा से accounting voucher को select करे | 
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यहा पर capital account की entry की है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर idbi bank की entry की है | 



258 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर creative internet cr hry intra purchase की entry की है | 



259 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर chandigarh hr services cr inter pb की entry की है | 



260 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर sales voucher में divya services dr pb inter की entry की है | 



261 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर sales में drone services dr hry intra की entry की है | 



262 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा हम इसकी statutory ररपोटथ को िेखेगे | 



263 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से gst को select करे | 



264 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से GSTR-1 को  select करे जो की sales की information िेता है | 



265 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से B2B invoice को select करे | 



266 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

और यदि हम GSTR-2 को select करेगे और B2B invoice को select करे | 



267 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर purchase की पूरी details है | 



268 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ये सारी जानकारी हम balance sheet से भी प्राप्त कर सकते है | 



269 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से current liabilities को select करे | 



270 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से duties & taxes को select करे जोकक due है | 



271 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर cgst, sgst, and igst की details है | 



272 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से payment voucher में stat payment को select करे | 



273 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर payment से related information िे | 



274 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर हमने gst की payment की है | 



275 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब अगर हम इसको balance sheet में check करे | 



276 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से current liabilities को select करे |  



277 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा िेखे duties and taxes को check करे यहा अब amount show नही हो रही तयुकी हम ये pay कर चुके है 
| 



278 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब हम जानेगे की sales & purchase को gst में कैसे enter करेगे  

purchase return :- जब हम कोई goods purchase करते है और वो वापपस कर दिया  

sales return :- जब हमने कोई goods sales की और वो हमे वापपस लमि गये  



279 
 

तो ऐस ेcases में हमे gst कैसे adjust करना है इसके लिय हम tax को reverse करना जरूरी है यानन हमने यदि 
purchase ककया था तो input tax दिया था तो वापपस करने पर उसी िर से कम हो जजस िर से हमने माि लिया 
था same ऐसा ही sales return के time पर होगा 
यदि हमने intra purchase की है और उसको वापपस ककया है तो cgst और sgst को return करेगे और intra 
purchase है तो igst return करेगे |   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

accounts में purchase और sales return को record करने के लिय debit note और credit note का use 
करेगे | 



280 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से features को select करे |  



281 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से accounting features को select करे | 



282 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से invoicing की setting को yes कर िे | 



283 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

इसको activated िेखने के लिय accounting voucher को select करे | 



284 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर buton बार में debit note और credit note available हो जायेगा | 



285 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर sales और purchase return के लिय required ledger है | 



286 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर sales return और purchase return से related example available है | 

 



287 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



288 
 

यहा हमने newhead computers के name से एक company create की है इसके बाि ledger create ककये है 
ledger create करने के लिय account info को select करे उसके बाि ledger को select करे और create को 
select करे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



289 
 

यहा पर उन ledger को create ककया है जजसकी आवश्यकता हमे पड़ेगी हम ledger बनाना लसखा चुके है आप 
पपछिे pages से सीख सकत ेहै | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



290 
 

यहा हमने वह सभी entries की है जो example में है | 

 

 

इनके लिय हम features की setting करेगे features को select करे | 

 

 

 

 



291 
 

 

यहा से invoicing की setting को yes कर िे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

और साथ ही gst की setting को भी yes कर िे |  



292 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



293 
 

यहा पर capital की entry की है | 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर purchase की entry की है  | creative computer local purchase की है  



294 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर भी purchase की entry की है ctech ludhiana inter state purchase है  



295 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

sales की entry है interstate sales है  



296 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा भी sales की entry है intrastate sales की है  



297 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

credit note voucher को select करे और sales return की information को fill करे और entry कर िे और यह 
intrastate sales return है  



298 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर interstate sales return की entry है  
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esc करके gateway of tally में आये यहा से display को select करे  



300 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



301 
 

यहा से statutory reports को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



302 
 

यहा से gst को और किर GSTR-1 को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



303 
 

B2B invoice को select करे ननचे invoice amount में िो बबि कटे हुए है जो sales से related है   

 

 

 

 

 

 



304 
 

 

 

 

 

 

 

और यहा पर debit और credit note को भी include ककया हुआ है तो autometically ही ये less हो जायेगे total 
sales में से output tax प्राप्त ककया हुआ है उसमे से ये less हो जाएगी  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



305 
 

 

 

पूरा explain िेखने के लिय default view buton को select करे और यहा िेखे amount calculate करके दिखाई 
गयी है   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



306 
 

debit note को select करे और और purchase return से related information fill करे और यहाां local 
purchase return की entry है   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



307 
 

यहा पर interstate purchase return की entry है |  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

esc करके gateway of tally में आये यहा से display को select करे  



308 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से statutory reports को select करे  



309 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से gst को और किर GSTR-2 को select करे  



310 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



311 
 

यहा पर B2B invoice को select करे ननचे invoice amount में िो बबि कटे हुए है जो sales से related है   

 

 

 

 

 

 



312 
 

 

 

 

यहा पर िो debit और credit note शालमि ककए गये है जो purchase return को represent कर रहे है  

 

 

 

 

 

 

 



313 
 

 

 

 

 

यहा से balance sheet को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



314 
 

 

 

 

 

current liabilities को select करे और duties and taxes को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



315 
 

 

 

यहा पर taxes complete दिखाए गये है ककतना pay करना है इसको pay करके हम payment की entry करेगे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब हम जानेगे की discount ककस प्रकार से gst में behave करेगा और ककस प्रकार से इसकी entries करनी है 
इन सबकी जानकारी िेंगे  



316 
 

जब भी हम अपनी sale को promote करना चाहते है या िी हुई payment को timely वापपस चाहते है तो ऐसे 
case में हम discount offer कर सकते है discount िी तरह का होता है trade discount और cash discount  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

trade discount : sales को increase करने के लिय जो discount दिया जाता है उसे trade discount कहती है 
इसकी entry account में नही होती 

cash discount : payment को timely वापपस िेने के लिय जो discount दिया जाता है उसको cash discount 
कहते है   



317 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर trade discount और cash discount में difference बताया गया है  



318 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर trade discount के लिय required ledger है  

Discount 



319 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर trade discount से related example है  



320 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

list of ledger िी हुई है ये ledger हमने create ककये है आप इधहें पपछिे pages में बनाना िेख सकते है  



321 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर discount sales का ledger create ककया है  



322 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



323 
 

यहा पर purchase discount का ledger create ककया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



324 
 

stock ledger create करने के लिय inventory info पर जतिक करे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



325 
 

यहा से stock group को select करे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



326 
 

 

यहा से create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



327 
 

stock group creation की screen available हो जाएगी यहााँ पर stock group का name और 
set/alter gst details को yes करे यह  taxabilty पूछेगा यह taxable है | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



328 
 

अब एक unit create करना है यहा से unit of measurement को select करे | 

       

 

 

यहा से create को select करे |  

     

 



329 
 

 

यहा पर unit creation screen available हो जाएगी |  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



330 
 

अब हमे िो items create करनी है stock items को select करे |  

   

 

 

 

 

 

 

यहा से create को select करे | 



331 
 

 

 

 

 

 

 

 

stock item creation screen available हो जाएगी यहा पर hp laptop की item create करनी है | 



332 
 

 

 

 

 

 

 

 

entries करने लिय सबस ेपहिे हम transaction के अांतर्ग्थत accounting vouchers को select करेगे   



333 
 

 

 

 

 

 

 

 

sales का voucher select करेगे और sales की entry करेग े 



334 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

इसको िेखने के लिय हम display को select करेगे  



335 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

day book को select करेगे         



336 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

हमने यहा पर केवि िो ही बबि काटे है यदि हम इसपर enter करे और िेखे ककस प्रकार discount को enter ककया 
गया है  



337 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा discount की amount show हो रही है  



338 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा GSTR-1 में sales से related information available है  



339 
 

 

 

 

 

 

 

 

यहा deepal computer की entry है  

 



340 
 

 

 

 

 

 

 

 

GSTR-1 में sales से related बबि है   

 

 

 

 

 

 

 

 



341 
 

यहा पर deepal computer को जो sales की है उसपर discount की information है  

  

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर cash discount से related example available है  



342 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर ledger की list available है जो हमने create कर िी है | 



343 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

cash discount allowed sales के लिय create ककया है  



344 
 

 

 

 

 

 

 

 

cash discount recieved purchase का ledger create ककया है  



345 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

stock ledger create करने के लिय inventory info पर जतिक करे | 



346 
 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से stock group को select करे | 



347 
 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से create को select करे  



348 
 

 

 

 

 

 

 

stock group creation की screen available हो जाएगी यहााँ पर stock group का name और 
set/alter gst details को yes करे यह  taxabilty पूछेगा यह taxable है | 

 



349 
 

 

 

आप configuration buton या F12 से setting को yes no कर सकते है हम ेपता है integrated tax 
18% है उसको fill करेगे ये खुि ही cgst ओर sgst को 9% कर िेगा |  



350 
 

  

    

अब एक unit create करना है यहा से unit of measurement को select करे | 



351 
 

       

 

 

 

 

 

 

यहा से create को select करे |  



352 
 

     

 

 

 

 

 

 

यहा पर unit creation screen available हो जाएगी |  



353 
 

   

 

 

 

 

 

 

अब हमे िो items create करनी है stock items को select करे |  



354 
 

   

 

 

 

 

 

 

यहा से create को select करे | 



355 
 

 

 

 

 

 

 

 

stock item creation screen available हो जाएगी यहा पर hp laptop की item create करनी है | 



356 
 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर dell laptop की items create करनी है | 



357 
 

            

 

 

 

 

 

 

 

हम esc करके gateway of tally में आ जाते है यहा से accounts info को select करे  



358 
 

 

 

 

 

 

 

 

capital की entry की है  



359 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

purchase voucher में creative computer ludhiana की entry की है  



360 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर purchase voucher में ctech computer hry की entry की है  



361 
 

 

 

 

 

 

 

 

payment voucher में entry की है  

 



362 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

एक journal voucher में entry पास की है  

 

 

 

 

 

 

 

 



363 
 

receipt voucher में entry की है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

account book को select करे यहा पर purchase payment और discount की information available हो 
जाएगी  



364 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

account book को select करे यहा पर sales payment और discount की information available हो जाएगी 
इस प्रकार हम discount की entry कर सकते है  



365 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



366 
 

अब हम जानेगे यदि हम कोई goods और services को ककसी िसुरे िेश से imports करते है तो उसको 
ककस प्रकार से gst में enter करेगे यहा पर हम goods को import करने के बारे में जानेगे   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जब भी हम ककसी िसुरे िेश से goods या services imports करते है तो उस पर igst charge ककया 
जायेगा यहा एक example दिया हुआ है इसको समझते है  



367 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



368 
 

यहा हमने एक navtech computer के name से company create की है यहा से हम account info 
को select करेग े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



369 
 

यहा से ledger को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



370 
 

यहा से single ledger के अांतर्ग्थत create को select करेगे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



371 
 

यहा Cn battries का ledger create ककया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



372 
 

purchase taxable imported account create ककया है यहा पर gst details को yes करेगे और gst 
details fill करेगे   

 

 

 

 

 

 

 

 



373 
 

purchase taxable imported ledger create हो गया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



374 
 

 

stock की information के लिय inventory info को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



375 
 

 

stock items को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



376 
 

 

single stock items के अांतर्ग्थत create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



377 
 

 

stock item alteration screen available हो जाएगी battery stock item को create करेगे  

 

 

 

 

 

 

 

 



378 
 

 

यहा से accept कर िे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



379 
 

 

यहा पर purchase voucher को select करे और cn battery से related information को fill करे और 
accept कर िेंगे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



380 
 

इसका effect िेखने के लिय display को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



381 
 

यहा से statutory reports को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



382 
 

यहा से gst को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



383 
 

GSTR- 2 को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



384 
 

यहा िेख ेimport of goods invoices दिया हुआ है integrated tax amount दिया हुआ है इसका अथथ 
है हमे यहा पर input tax credit लमि जायेगा  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



385 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर import services का एक example है  



386 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

इसके लिय हम ledger create करेगे यहा से account info को select करे  



387 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



388 
 

ledger को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

create को select करे  



389 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

हमने यहा पर purchase services import taxable का ledger create ककया है  



390 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



391 
 

cn services का ledger बनाया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



392 
 

यहा purchase voucher में इसकी entry की है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

इसका effect िेखने के लिय display को select करे  



393 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से statutory reports को select करे  



394 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



395 
 

यहा से gst को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GSTR- 2 को select करे  



396 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर import of services purchase की information िी गयी है और integrated tax की amount 
भी available है जबकक purchase voucher में tax को enter नही ककया गया था  



397 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

gst में कािी सारी item ऐसी है जजधहें nil rated category में रखा गया है अथाथत उनपर ककसी प्रकार 
का tax charge नही ककया जाता   



398 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

एक example के द्वारा इसकी entries को समझेगे  



399 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा हमने एक navtech computer company लिया है यहा से हम account info को select करेगे  



400 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से ledger को select करे  



401 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से single ledger के अांतर्ग्थत create को select करेगे  



402 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

purchase nil rated का ledger बनायेगे gst details को yes करे gst details for ledger open 
होगा उसमे taxability को nil rated ककया गया है  



403 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

तो अब यह nil rated purchase मानी जाएगी  



404 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ccc haryana का ledger बनाया है यह creditors है  



405 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

stock item भी create की है यहाां से inventory info को select करे  



406 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

stock items को select करे  



407 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

single stock items के अांतर्ग्थत create को select करे  



408 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर item nil rated के name से item बनाई है   



409 
 

 

z  

 

 

 

 

 

 

 

finally accept कर िे  



410 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर purchase voucher में इसकी entry की है  



411 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अगर इसको display में जाकर statutory ररपोटथ को select करके gst को select करे किर GSTR-1  
को select करे तो यहा पर nil rated invoice दिखाया गया है  



412 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जो nil rated purchase ककया है उसकी entry show होगी  



413 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



414 
 

कािी सारी items ऐसी है जो gst के अांतर्ग्थत नही है अथाथत उन पर gst applicable नही है for example 
petrol अभी तक state और center govt ने vat impliment ककया हुआ है तो ऐसी की item को कैस े
enter करेगे आइये िेखते है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर एक example लिया गया है  



415 
 

 

 

 

ledger create करने के लिय account info को select करे  

 

 



416 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ledger को select करे  

 

 



417 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

create को select करे  

 



418 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर ccc haryana का voucher create ककया है  

 

 



419 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर purchase not gst ledger को create ककया है gst details को yes करे  

 

 



420 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

purchase not gst show हो रहा है अगर configure को setup करे तो type of goods को yes कर 
िे  

 

 



421 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

show all gst tax types को yes कर िे  

 



422 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर purchase non gst का ledger create हो गया है  



423 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



424 
 

stock की entry के लिय inventory info को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

stock item को select करे  



425 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



426 
 

यहा से create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर item non gst का stock item create ककया है  



427 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

gst details को fill करे और item non gst create हो गया है  



428 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब हम इसकी purchase voucher में entry करेग ेitem exempted की entry की है  



429 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

item non gst की purchase voucher में entry की है  



430 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



431 
 

 

अगर इसको display में जाकर statutory report को select करके gst को select करे किर GSTR-1  
को select करे तो यहा पर nil rated invoice दिखाया गया है उसको select करे non gst item की 
information available हो जाएगी | 

 

 

 



432 
 

 

 

 

 

जब हम ककसी unregistered dealer से nil rate और exempted item को purchase करते है तो 
इसको gst में कैसे enter करेगे unregistered dealer वह dealer है जजसके पास gstin number नही 
है और यह ककसी भी तरह का tax charge नही कर सकता तो हमे उससे िी हुई items का कोई input 
tax credit नही लमिता  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



433 
 

 

 

यहा पर एक example available है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



434 
 

ledger create करने के लिय account info को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



435 
 

ledger को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



436 
 

 

create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर unitech computer URD का ledger बनाया है gst details को yes करे और accept कर ि े 



437 
 

 

 



438 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



439 
 

 

यहा पर purchase intra state का ledger  बनाया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



440 
 

stock item भी create की है यहाां से inventory info को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



441 
 

stock items को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



442 
 

single stock items के अांतर्ग्थत create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



443 
 

यहा पर item nil rated के name से item बनाई है   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



444 
 

finally accept कर िे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



445 
 

purchase voucher में unregistered dealer से purchase की entry की है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अगर इसको display में जाकर statutory report को select करके gst को select करे किर GSTR-1  
को select करे तो यहा पर nil rated invoice दिखाया गया है उसको select करे URD purchases 
की information available हो जाएगी | 



446 
 

 

  

 

 

 

 

composition dealer वह dealer होते है जजनकी sale 75000 स ेकम है और अपने ही राज्य में कायथ 
करता है ऐसे dealer अपने आपको एक particular gst scheme में registered करा सकते है जो 



447 
 

composition scheme कहिाती है ऐसे case में उधहें fix rate of tax िेना होता है composition 
dealer से deal करते समय कुछ बातो को ध्यान में रखे : 

• composition dealer से जब हम purchase करेगे तो वह हमे tax invoice नही िे पायेगा  

• composition dealer को ककसी तरह का tax credit नही लमिता 
• जब हम purchase करते है तो हमे भी input tax credit नही लमिता    

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा एक example दिया है इसको करेगे | 



448 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से account info को select करे | 



449 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से ledger को select करे | 



450 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

create को select करे | 



451 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर comptech composition dealer का एक ledger create ककया है 



452 
 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

finally yes करके accept कर िे | 



453 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

purchase intra state का ledger create ककया है   



454 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



455 
 

stock की information के लिय inventory info को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



456 
 

stock items को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



457 
 

single stock items के अांतर्ग्थत create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

hp laptop की stock item create की है  



458 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



459 
 

purchase voucher में composition dealer स ेpurchase की entry की है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



460 
 

अगर इसको display में जाकर statutory report को select करके gst को select करे किर GSTR-1  
को select करे तो यहा पर nil rated invoice दिखाया गया है उसको select करे composition dealer 
की information available हो जाएगी | 

 

  

 

 



461 
 

 

अब हम बात करेगे उन dealer के बारे में जो customer के साथ directly deal करते है जैसे कोई 
कररयाना store है या medical store है ये directly customers को sales करते है  

यदि ये sale intra state होती है तो tax wise summary िेना होता है ये return के समय िेना है जब 
अपनी return िाइि करते है  

यदि ये inter state sale है और sale 250000 तो tax wise summary के साथ state wise summary 
भी िेनी होती है और invoice number भी properly enter करना होता है    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



462 
 

 

यहा एक example दिया हुआ है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



463 
 

 

यहा से account info को select करे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



464 
 

यहा से ledger को select करे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



465 
 

create को select करे | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



466 
 

consumer small dr का ledger create ककया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



467 
 

यहा से accept कर िे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



468 
 

sales intra state का ledger create ककया है  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



469 
 

 

stock की information के लिय inventory info को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



470 
 

 

stock items को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



471 
 

 

single stock items के अांतर्ग्थत create को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



472 
 

dell laptop का stock item create ककया है  

 

 

 

 

 



473 
 

 

 

 

 

अब हम इसकी entry करेगे sales voucher में इसकी entry की है intra state sale है तो cgst और 
sgst charge होगा और इसको accept कर िेंग े 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से यदि हम display को select करे और statutory report को select करे 



474 
 

 

 

 

 

 

 

 

किर gst और gstr-1 जो की sales से related है उसको select करे  



475 
 

 

 

 

 

 

 

तो यहा पर एक row available हो गयी है B2C(small) invoice की और enter करके िेख ेइसकी 
proper entry show हो जाएगी | 



476 
 

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर consumer small one की sales voucher में entry की है  



477 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

तो यहा पर एक row available हो गयी है B2C(small) invoice की और enter करके िेख ेइसकी 
proper entry show हो जाएगी | 



478 
 

 

 

 

 

 

 

ये inter state sale है और sale 250000 तो tax wise summary के साथ state wise summary 
भी िेनी होती है और invoice number भी properly enter करना होता है और ऐसी sale करत ेहै तो 
bill wise details gst return के साथ िेनी होती है  



479 
 

 

 

इसके लिय required ledger यह है  

 

 

 

 

 



480 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा सबसे पहिे masters के अांतर्ग्थत account info को select करे  

 

 

 

 

 



481 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से ledger को select करे | 

 

 

 



482 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

create को select करे | 

 

 

 



483 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

consumer large dr punjab inter का ledger create ककया  

 

 

 

 



484 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

sales inter state ledger बनाया  

 

 

 

 

 



485 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

stock की information के लिय inventory info को select करे  

 

 

 

 



486 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

stock items को select करे  

 

 

 

 



487 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

single stock items के अांतर्ग्थत create को select करे  

 

 

 

 



488 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

dell laptop का stock item create ककया है  

 

 

 

 

 



489 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अब हम इसकी entry करेगे sales voucher को select करके इसकी entry की inter state sales है 
तो igst charge होगा  

 

 

 

 

 

 



490 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से यदि हम display को select करे और statutory report को select करे 

 



491 
 

 

 

 

 

 

किर gst और gstr-1 जो की sales से related है उसको select करे  

 



492 
 

 

 

 

 

तो यहा पर एक row available हो गयी है B2C(large) invoice की और िेखखये यह यहा पर show 
नही हो रहा तो इसके हम incomplete mismatch in information को select करेगे और enter करेग े
और जो incomplete information को workout करते है   

 



493 
 

 

 

 

 

 

यहा पर nature of transaction sales exempt है जो की mismatch information है हम यहा पर 
interstate sales taxable को select करेगे और save कर िेंग े  

 



494 
 

 

 

 

 

 

 

और िेख ेयह इस table स ेहट जायेगा और यही bil B2C large invoice में show होगा जब भी कोई 
कमी रह जाये ककसी entry में तो हम incomplete और mismatch इन information में िेख सकते है 
और इसको modify कर सकते है   
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gst returns gst का बहुत ही महत्वपूर्थ part है हर business को अपने account से related 
information govt के साथ share करनी पडती है पहिे ये quarter statement में जाती थी िेककन gst 
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आने के बाि monthly accounts statement के साथ govt को जमा करवाना पड़ता है और इसे िो 
तरीके से submit करवा सकते है 1. online 2. offline 

1. online :- इससे हम online एक website (https://www.gst.gov.in/) पर जाकर user name 
और password लमि जायेगा वहा पर returns को submit कर सकते है  

2. offline :- offline के लिय govt ने offline tool िे दिया है जजसको download करके system 
में install करके returns को भर सकते है और वही से internet connect करके return को file 
भी कर सकते है  

इससे govt को भी िायिा होता है उसे tax calculate करना आसान हो जाता है   

gst में चार return भर कर िेनी होती है GSTR-1, GSTR-2, GSTR-3, GSTR-9 

GSTR-1 :- जो भी हमने sale  ककया है उसकी सारी information इसमें fill करके िेत ेहै यह online 
और offline िोनों तरह से fill कर सकते है  

GSTR-2 :- इसमें हमारी purchase की सभी details रहती है और यह हम नही बनात े है यह 
autometic auto populated returns रहती है जो gstin panel पर आपने आप हमारे पास आ जाती 
है  

GSTR-3 :- इसमें हमने purchase करते समय जो tax pay ककया और sales करते समय जो tax 
प्राप्त ककया उन िोनों को adjust ककया जाता है और purchase पर दिए गये tax पर input tax 
credit प्रिान होता है finally sales पर प्राप्त ककये गये tax से purchase पर दिए tax को घटा कर 
जो हमारी liability बनती है उसे हम submit करवाते है िेककन यह return भी auto populated 
रहती है िेककन यदि कोई modification रहता है तो हम edit करके modify कर सकते है  

GSTR-9 :- यह एक annual return है इसको हम साि के अांत में fill करते है इसमें बाकक सब 
return की information भी रहती है और इनके base पर GSTR-9 तैयार होती है  

इसके द्वारा registered dealers tax को timely pay कर सकते है बबना ककसी ज्यािा कागजी 
कायथवाही के वह आसानी स ेअपनी returns को भर सकते है और आसानी से online pay कर सकत े
है   

https://www.gst.gov.in/
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अब हम जानेगे की GSTR 3B तया है  
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जब से gst िागु हुआ है 1 july 2017 तब से बहुत सारी information gst के तहत govt के द्वारा िी 
जा ही है और आप इसकी help https://www.gst.gov.in/ पर भी िे सकते है परांतु gst council ने 
decide ककया है की invoice wise return जो पहि ेिो महीने की है इसमें थोडा relaxation िेंते हुए 
invoice wise return को delay कर दिया गया है आप इसको बाि में भर सकते है for example यदि 
हमारी return july की है तो GSTR 3B को 20 august तक भरेगे और GSTR-1 को 1-5 sep तक 
submit करवायेगे और GSTR-2 को 6-10 sep तक submit करवायेग ेइसी प्रकार august की return 
है तो GSTR 3B किर से भरेगे एक summrize value िेते हुए 20 sep तक और GSTR-1 जो august 
से related है 16-20 sep तक भरनी है GSTR-2 जो है 21-25 sep की panel में दिखाई िेनी शुरू हो 
जाएगी तो GSTR 3B provisional return है जो summrize value को uplaod करने में मिि करेगी 
जब तक की आप gst के implimentation को properly नही समझते तो gst council ने अगिे िो 
महीने आपको यह समय दिया है तो इस प्रकार return जाएगी   

 

 

 

 

 

https://www.gst.gov.in/


499 
 

अब हम जानेगे की ककस प्रकार से GST Invoice की Print setting को  Setup करेगे पर आसानी स े 
Invoice को Print कर पायेगे इसके लिय कुछ settings है इनकी जानकारी िेंगे  

इसके लिय display menu में day book को select करेग े
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यहा एक voucher दिया हुआ है इसकी printing ननकािने के लिय उपर print buton पर click करना है 
setting open हो जाएगी   
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यहा हमने with preview select ककया हुआ है और इसमें लिखा हुआ भी आ जाता है इसको yes करत े
है  
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यहा पर एक preview तैयार हो जायेगा यदि इसको zoom करके िेखना है तो alt के साथ z िबाये  

सबसे उपर tax invoice है left side पर  saler की details है किर buyer की details है right side 
पर invoice no. और  date है  इसके ननचे goods की description िी हुई है  
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इसके बाि एक box available है जजसमे product के HSN code के according taxable value, 
cgst, sgst पर total amount है किर declaration में कुछ information है और autorised signatory 
है किर last में िो lines िी गयी है  
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हम इस setting को change भी कर सकते है इसके लिय configure को select करे  
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यहा sales bill की setting open हो जाएगी यहा स ेजो भी option on off करनी है अपनी requirement 
के according कर सकते है और yes कर िे F12 के द्वारा और option भी open हो जाते है इस 
settings को भी modify कर सकते है   
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declarartion की setting के लिय account info को select करे voucher type को select करे  
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यहा से alter को select करे और जजस voucher की declaration को change करना है उसको select 
करे  
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एक screen open होगी last option को yes कर िे यहा पर declaration box open होगा यहा स े
changes कर सकते है   
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अब हम जानेगे कुछ specific codes जो govt ने gst के साथ िागु ककये है ये code आपके product 
और service को different identity provide करते है   

HSN :- harmonized system of nomenclature gst के साथ नया system impliment हुआ है इसमें 
हर product के साथ एक code जुड़ा होता है जो की आठ digit का है और इसके साथ अिग अिग 
dealer अपने product को uniqualy workout कर सकते है की वह एक ही product की बात कर रहे 
है या नही | मान िीजजये 5 dealer है एक ही product जैस ेlaptop है उसमे sales और purchase 
करते है supply करत ेहै तो ऐसा न हो कक A dealer जो है वह अिग HSN code का use करे dealer 
B अिग HSN code की use करे इससे gst rate पर भी असर पड़े तो govt ने इससे बचने के लिय 
हर एक product के लिय HSN code जारी ककया है ऐसे case में सभी dealer एक ही HSN code 
का use करेगे तो एक tax की symmetry भी बनी रहेगी और सबके लिय कायथ करना आसान हो जायेगा  

SAC :- इसी प्रकार SAC code भी िागू ककया गया है यह जानकारी प्राप्त करने के लिय कक जो service 
आप िेते है वो कोनसे code से सम्बजधित है यह भी gst के अांतर्ग्थत है   

 

 

 

 

यहा पर HSN के कुछ usage है  
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• यदि आपकी turnover 1.5 crores से कम है तो आपको HSN code की आवश्यकता नही है  

• यदि आपकी turnover 1.5 crores स े5 crores तक के बीच में है तो तो आपको right side 
के two digit का प्रयोग करना अननवायथ है  

• यदि आपकी turnover 5 crores से ज्यािा है तो right side के four digit का use करना 
अननवायथ है  

• यदि आप import और export का कायथ करते है बाहर के िेशो से goods sale purchase करत े
है तो ऐसे में जरुरी है कक आप आठ के आठ digit अपने product के HSN code के साथ 
represent करे  

इस प्रकार यह अिग अिग condition के साथ apply होगा | 
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अब हम जानेग ेकी ककस प्रकार directly gst returns को fill कर सकते है और आसानी से website पर 
जाकर अपनी return को भर सकते है अब हम इसको online भरना सीखेगे  
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यहा पर हम पहिे ही login कर चकेु है इसके लिय हमने सबसे पहिे services पर जाना है  

 

 

 

 

 

 

 

 

यहा से return और returns dashbo ard को select करे  
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यहा से financial year और return filling period को select करे जजस month और year का fill 
करना है और search करे  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

हमने returns online fill करनी है तो prepare online को select करे इसमें आपके पास due dates 
की information आपके पास आती रहेगी यहा पर 20-09-2017 तक returns file कर सकते है prepare 
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online करते ही option available हो जायेगे यहा पर िेखे तो gstin number, legel name, trade 
name, financial year, return period, status, due date, aggregate turnover in the preceeding 
financial year इसमें पपछिे financial year की जानकारी और aggregate turnover इसमें april स े
िेकर june 2017 तक की turnover की जानकारी माांगी गयी है | 

 

 

 

 

अब इसमें सबसे important part GSTR-1 invoice details है इसके बारे में जानेगे :- 
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• सबसे पहिे B2B invoice को यहा स ेfill करना है इसके select करेगे एक process open हो 
जायेगा यहा से add invoice को select करेगे  
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जैसे ही add invoice करेगे हमे यहा पर receiver का gstin number, name, invoice no, date, 
total invoice value सभी की information fill करके save करेग े 

जैसे हम gstin number डािते है यह खुि ही information fill कर िेता है हमने यहा पर invoice no, 
date, total invoice value fill करेगे  
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और ननच ेइससे related tax information िेनी है जजस rate से tax िगा है उसमे amount fill करेग े
और save कर िेंगे  
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save करत ेही यह value यहा पर जुड़ जाएगी यदि इसमें कुछ edit करना चाहते है तो edit भी कर 
सकते है और delete भी कर सकते है  
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• इसी तरह स ेB2C large invoice upload करेगे इसमें हम 2.5 िाख स ेउपर के invoice इसमें 
fill ककये जायेगे हमने इनकी information पहिे से fill की हुई है यहा से add invoice करे   
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यहा पर information fill करके save कर िीजजये  



522 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



523 
 

• इसके बाि 9B के अांतर्ग्थत registered dealer को credit debit note issue ककये है या कोई 
refund voucher, refund note issue ककये है उसकी जानकारी यहा पर िे सकते है इसको 
select करे किर add detail को select करे  

 

 

 

 

 

 

 

यहा पर information को fill करेगे और save कर िेंगे  
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• इसी प्रकार unregistered dealer के लिय भी credit debit note और refund voucher के 
लिय available है इसको select करे तो एक unregistered dealer की information है यहा 
पर इसको edit करके िेखते है  
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इसमें gstin number नही आयेगा बाकक सारी information यहा fill करेगे और save कर िेंगे  
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• आप exports invoices से related information यहा fill कर सकते है यहा पर पहिे से ही 
इसको edit करके िेखते है  
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यहा पर details को fill करेगे और save कर िेंग े 
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• B2C others में अथाथत business to customer की जानकारी registered स ेunregistered 
को जो supply की गयी है इसमें उन bills को शालमि करेगे जो 2.5 िाख से कम है और 
interstate नही है और उसकी information यहा पर िेनी है इसको select करत ेहै और यहा पर 
िो bill की information है इसको edit करके िेखते है    
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यहा पर इसकी details show हो रही है इसको save कर िेंगे  
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• nil rated supplies की information यहा पर fill करेगे इसको select करत ेहै तो nil rated 
supplies, exempted supplies, और non gst supplies registered dealer और 
unregistered dealer स ेrelated fill करेगे  
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• यदि आपने कोई advance receive ककया है तो उसकी tax liability 11A(1), 11A(2) में fill 
करेगे इस panel को select करेगे advance received की details open हो जाएगी यहा से 
edit कर िे  
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यहा पर details available हो जाएगी ये वो advance है जो अपने िे लिया है billing या invoicing 
नही की है  
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• इसके बाि यदि billing या invoicing करत ेहै तो उसकी entry adjustment of advances में 
करेगे इसकी information को यहा पर दिखायेगे edit करके िेखते है  
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यहा पर gross advance adjusted excluding tax amount को show करेग ेऔर advance adjusted 
का tax है वो show करेगे तयुकी आपको िबुारा उसपर tax नही िेना तयुकी आप पहिे advance िनेे 
के time पर pay कर चुके थे  



535 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• HSN – wise summary यहा पर िेनी है 5 code यहा पर दिए हुए है आप यहा पर ककसी को 
भी edit करके िेखगेे  
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तो यहा पर उनकी information available हो जाएगी  
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• last option यहा पर document issued की है यह बहुत important part है आपने यदि 
august की return भरनी है तो july में जजतने भी invoice issue ककये है sales के, 
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purchase के और वो भी unregistered dealer से, revised invoice, debit note, credit 
note, receipt voucher इत्यादि इन सबकी information यहा पर भरनी है इनका sr. no. खा 
से कहा तक issue ककये है total number, cancelled जो हुए है, net issue ककतने ककये है 
add document करके इसकी information fill करेगे  
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last में ये सब information fill करने के बाि submit करना है आप अपनी file को DSC digital 
signature के साथ या EVC के साथ submit कर सकते है और ननचे िी हुई declaration line को 
accept करना है आपकी return online submilt हो जाएगी अगर आप due date के बाि return 
submit करते है तो उस पर अिग से जुमाथना रहता है  
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finally जब आप GSTR-1 को submit कर िेत ेहै तो GSTR -2 auto populated रहेगी view करके 
िेख सकत ेहै finally कुछ changes है तो वो भी कर सकते है  

GSTR-3 में input tax और output tax की information को collect करते हुए अपना tax pay कर 
सकते है |  
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